Роздатковий матеріал		Текстовий редактор MS WORD

ПР№6  Тема: «Робота обчислювальними полями в межах таблиці»
[bookmark: _GoBack]Мета: навчитись використовувати формули для обчислень у таблицях WORD.
Завдання для виконання 
1. Запустити текстовий редактор WORD.
1. Створити таблицю
	
	
	
	

	
	
	
	


2. Заповнити таблицю 
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	


3. Змінити таблицю таким чином:
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано в %

	
	
	
	
	


4. Змінити напрямок тексту в комірках:
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано 
в %

	
	
	
	
	


5. Додати рядки
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано в %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Додати стовбці
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано в %
	Пропонується витратити на закупівлю

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Виконати заливку таблиці рожевим кольором. 
Встановити границю таблиці (                                                 ).
8. Додати рядок «Всього:»
	№
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано в %
	Пропонується витратити на закупівлю

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Всього
	
	
	
	


9.  Заповнити таблицю даними
	 №
	Назва товару
	Код
	Аналіз

	
	
	
	Витрати на закупівлю
	Реалізовано в %
	Пропонується витратити на закупівлю

	1
	Міксери фірми ’’Saturn’’
	324
	9000
	98
	11000

	2
	Тостери фірми “Tefal”
	389
	8000
	96
	10000

	3
	Електрочайники фірми “Mylinex”
	345
	11500
	99
	13000

	4
	Соковижималки фірми “Струмок”
	368
	9500
	95
	12000

	5
	Електром’ясорубки фірми “Tefal”
	311
	10500
	92
	14000

	
	Всього
	
	
	
	


10. За допомогою вбудованого калькулятора обрахувати загальні витрати на закупівлю та загальне значення прогнозованих витрат. Виконати заливку останнього рядка таблиці червоним кольором. 
Додаткове завдання
11. Сформувати таблицю згідно варіанта за Зразком:
· Виконати поділ чи об’єднання клітинок, якщо потрібно;
· Виконати оформлення таблиці: рамки, фон, шрифт, вирівнювання тощо.
· Виконати обчислення в таблиці;
· Побудувати діаграму за даними таблиці. 
12. Зробити три копії таблиці в кінці документа.
13. Упорядкувати дані в таблицях:
· у першій копії – дані  другого совпчика за алфавитом;
· у другій копії – дані  третього совпчика за зростанням;
· у третій копії – дані  четвертого совпчика за спаданням;
14.  Зберегти документ в робочій папці з ім’ям  ІПрізвище_ПР№6.doc
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